Zapytanie ofertowe na zadanie:

Wykonanie nowej strony internetowej dla Centrum Edukacji Artystycznej - Filharmonii Gorzowskiej

I. DANE INFORMACYJNE:
1. ZAMAWIAJACY:

Centrum Edukacji Artystycznej — Filharmonia Gorzowska
reprezentowana przez
Dyrektor Joanne Pisarewicz

2. TRYB POSTEPOWANIA:

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. poz. 2019 z pdzn.zm) zamoOwienie nie objete ustawg

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. NAZWA ZADANIA:
Zamowienie dotyczace wykonania ustugi polegajgcej na zaprojektowaniu i utworzeniu serwisu
WWW na serwisie hostingowym zamawiajgcego oraz zgodnie z ponizszymi wymaganiami.

2. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Wymagania dotyczace wykonania serwisu www

2.1. Zaprojektowanie i wdrozenie nowoczesnego serwisu www, ktory bedzie zawierat m.in.
nastepujace funkcjonalnosci:

1) system banerowy z mozliwoscig prezentacji filmu lub grafiki skalowalnych do wielkosci ekranu,
oddzielnie na poszczegdlnych podstronach,

2) aktualnosci,

3) kalendarz wydarzen zintegrowany z aktualnosciami

4) przygotowanie projektu graficznego maksymalnie 5 podstron stuzgcych zakupowi biletéw przez
internet i pociecie go do html (integracja z systemem biletowym nie znajduje sie w zakresie
przedmiotu zamdwienia),

5) galerie zdje¢ z mozliwoscig ich przegladania: zdjecie nastepne, zdjecie poprzednie,

6) odnosniki do profili na mediach spotecznosciowych,

7) newsletter,

8) przygotowanie projektu graficznego podstrony z formularzem umozliwiajgcym uiszczanie
darowizny przy pomocy ptatnosci internetowych, pociecie go do html,

9) ttumaczenie strony poprzez wtyczke Google Translate,

10) wersje jezykowe: polska, angielska,

11) statystyki odwiedzin zintegrowane z Google Analytics,



12) statyczne menu u goéry strony

13) wyszukiwarka,

14) deklaracja dostepnosci,

15) wersja serwisu www w wysokim kontrascie,

16) wersja w odcieniach szarosci, mozliwy do zastosowania np. w przypadku zatoby,

17) powiekszanie / pomniejszanie czcionki,

18) musi osiggnac co najmniej dobry w tescie szybkosci dziatania wersji mobilnej,

19) strona powinna mieé¢ mozliwos¢ integracji z Google Maps w celu zamieszczania mapy przy
danych kontaktowych

2.2. Wymagania dotyczace systemu CMS do zarzgdzania strong www:

1) panel administracyjny w polskiej wersji jezykowej,

2) system CMS musi posiada¢ mechanizm przekierowujacy uzytkownika na zaprojektowang przez
Wykonawce strone informacji o btedzie (ERROR 404) w przypadku podania niewtasciwego adresu
strony WWW, na ktdrej znajdzie sie informacja o braku szukanego adresu oraz link do strony gtéwnej
danej strony WWW;

3) dostep do panelu administracyjnego powinien by¢ mozliwy z wyznaczonych adreséw IP poprzez
wejscie na konkretny adres strony www, szyfrowany za pomocg certyfikatu SSL, za pomocg loginu i
hasta;

4) system CMS dostarczony przez Wykonawce musi umozliwiaé zarzadzanie trescig catego serwisu
internetowego bez koniecznosci znajomosci jezykéw programowania (do obstugi ma by¢
wystarczajgca podstawowa znajomos¢ programow do edycji tekstu);

5) system CMS musi obstugiwaé wszystkie strony serwisu internetowego oraz wszystkie bazy,
rejestry, listy etc.;

6) petne zarzadzanie menu, tzn. dodawanie / usuwanie zaktadek i podzaktadek; mozliwosé
stworzenia minimum 2 poziomow struktury menu;

7) adres URL podstron musi mieé prostg forme (czyli np. adres gtéwny + znak ,,/” + nazwa podstrony);
8) mozliwosé rownoczesnej obstugi przez nieograniczong liczbe osdb;

9) zarzadzanie widocznoscig i publikacjg elementdéw struktury;

10) mozliwos¢ podejrzenia tworzonej tresci bez jej publikacji na stronie wynikowej;

11) mozliwo$¢ wiaczenia i wytaczenia graficznej wersji zatobnej serwisu;

12) tatwa, petna edycja tekstu za pomocg WYSIWYG, w tym z mozliwoscia:

a. pogrubienia, kursywy, podkreslenia tekstu,

b. wyréwnania tekstu, zdjecia, tabelki: do lewej, do sSrodka, do prawej, réwnaj do prawej
i lewej,

c. skorzystania z wbudowanych styli: nagtéwki od 1 do 6

d. skorzystania z listy wbudowanych rodzajéw czcionek,

e. okreslenia wielkosci czcionki w danym tekscie,

f. okreslenia koloru czcionki oraz koloru tta pod tekstem,

g. kopiowania, wycinania i wklejania podczas edycji tresci,

h. wklejania tresci z edytorow tekstu np. z MS Word, z zachowaniem formatu,

i. zastosowania listy numerowanej i punktowanej,

j. zastosowania wciecia, cofniecia wciecia,

k. cofniecia i ponowienia operacji,

|. wstawienia i edytowania linkéw do: pliku, zdjecia, adresu e-mail, strony www -
z okresleniem czy w tym samym oknie, czy w nowym,



m. wstawienia pliku graficznego w tresci za pomoca przegladaj dysk, z mozliwoscia:
i. okreslenia tytutu pliku oraz opisu alternatywnego,
ii. okreslenia pozycji zdjecia wzgledem tekstu (wyréwnanie do lewej lub prawej, oblanie
tekstem, pozycja zdjecia wzgledem tekstu),
iii. wstawienie ramki z okre$leniem jej grubosci,
n. przetaczenia sie w tryb HTMIL,
0. wstawienia tabeli z mozliwoscia:
i. ustawienia liczby kolumn i wierszy
ii. okreslenia odlegto$ci komérek od siebie,
iii. okreslenia zawartosci komaérki od jej ramki,
iv. wyréwnanie tabeli wzgledem tekstu,
v. okreslenie obramowania tabeli,
vi. szerokosci i wysokosci
vii. kolor ramki i kolor tta,
13) dodawanie plikdw graficznych i multimedialnych, do kazdej podstrony tekstowej struktury
serwisu;
14) kazdy plik graficzny musi posiada¢ mozliwos¢ przy jego dodawaniu, okreslenia jego tytutu, opisu
alternatywnego oraz autora za pomocg odpowiednich pdl, w odpowiednich wersjach jezykowych;
15) funkcjonalnosé umozliwiajgca zarzadzanie aktualnosciami:
a. zarzadzanie aktualnoscig — dodawanie nowej, edycja, usuwanie, ukrywanie, pokazywanie,
zmiane kolejnosci,
b. wypromowanie artykutu na stronie gtéwnej,
c. zataczanie plikdw, w tym:
i. plikéw graficznych, ktére muszg posiadaé mozliwosé kadrowania, obracania, powiekszania
i pomniejszania —w celu uzyskania odpowiedniej kompozycji,
ii. zatgczane pozostate pliki jako zatgczniki — muszg by¢ prezentowane w sposdb
automatyczny na stronie wynikowej (bez potrzeby ingerencji osoby redagujacej), zgodnie
z wymogami WCAG 2.1,
iii. zatgczenie plikdw dzwiekowych w formie odtwarzacza,
iv. wstawienia filmu lub pliku audio bezposrednio z serwera FTP lub jako EMBED z serwiséw
Youtube lub Vimeo,
v. wyswietlanie filméw w osobnym oknie na obecnie wyswietlanej stronie.
16) funkcjonalnos¢ umozliwiajgca zarzadzanie kalendarzem wydarzen:
a. zarzadzanie wydarzeniem — dodawanie nowego, edycja, usuwanie, ukrywanie, pokazywanie,
zmiane kolejnosci,
b. ustawienie nazwy wydarzenia,
c. ustawienie daty wydarzenia,
d. ustawienie od kiedy do kiedy dane wydarzenie ma by¢ widoczne w kalendarzu,
e. mozliwosc filtrowania wydarzen przez uzytkownika strony wg wskazanych filtrow,
f. wypromowanie wybranych wydarzen na stronie gtéwnej,
g. przygotowanie projektu graficznego maksymalnie 5 podstron stuzgcych zakupowi biletow
przez internet i pociecie go do html (integracja z systemem biletowym nie znajduje sie w
zakresie przedmiotu zamédwienia),
17) newsletter z mozliwoscia:
a. tworzenia newslettera na podstawie tresci zamieszczonych na stronie,
b. wdrozenie na stronie formularza zapisu na newsletter,
c. integracja z zewnetrznym narzedziem do wysytki kampanii mailingowej,
d. przygotowanie szablonu newslettera wraz z projektem graficznym.
18) funkcjonalnosé SMS news zintegrowana z zewnetrznym narzedziem do wysytki kampanii SMS
19) funkcjonalnos¢ zarzadzania uzytkownikami systemu:

a. lista uzytkownikow,



b. dodawanie i zarzadzanie uzytkownikami,

c. mozliwo$é odblokowywania zablokowanych uzytkownikéw z powodu btednego logowania.
20) integracja panelu z kontem Google Analytics w celu uzyskania szczegétowych statystyk odwiedzin
serwisu,
21) funkcjonalnos$¢ SEO — w celu okreslenia podstawowych danych serwisu, podlegajgcych
indeksowaniu przez wyszukiwarki internetowe, umozliwiajgca co najmniej:

a. okreslenie pola Title (tytut),

b. okreslenie pola Descryption (Opis),

c. okreslenie keywords (stow kluczowych),
22) funkcjonalnos¢ tworzenia, udostepnienia i zarzadzania deklaracjg dostepnosci zgodnej ze wzorem
opublikowanym przez wtasciwego Ministra, zgodnie z wymogami Ustawy o dostepnosci cyfrowej
z dnia 4 kwietnia 2019 roku;
23) funkcjonalnosé¢ konfiguracji danych dostepowych dla serwiséw zewnetrznych, na ktdrych strona
jest oparta, FTP, bazy danych, portali ptatniczych, newslettera, SMSnews.

2.3. Wymagania zgodnosci z obowigzujagcym prawem i aktualnymi standardami tworzenia stron
www

1) Wykonany serwis www powinien spetnia¢ wymagania obowigzujacych przepiséw prawa w tym
w szczegdlnosci zawarte w:

a) Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

b) Rozporzadzeniu Rady Ministrow z 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz.U.
z 2017 r. poz. 2247) oraz wymagania WCAG 2.1 (Web Content Accessibility Guidelines) dla
systemow teleinformatycznych w zakresie dostepnosci dla 0oséb niepetnosprawnych, zgodnie
z zapisami Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i
aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. poz. 848),

c) Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
Urz. UE 4.5.2016);

d) Dyrektywie (UE) 2016/2102 z dnia 26 pazdziernika 2016 r. w sprawie dostepnosci stron
internetowych i mobilnych aplikacji organdw sektora publicznego (Dz. Urz. UE 2.12.2016);

e) Ustawie o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego z dnia 25 lutego 2016
r. (Dz.U.z 2019 r. poz. 1446);

f) Ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz.
344).

g) Ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 670) oraz jej aktami wykonawczymi, w szczegdlnosci z
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2247), w tym z zatgcznikiem nr 4 do rozporzadzenia w sprawie wytycznych
WCAG 2.0 (System CMS musi zapewniac ich walidacje);

h) Ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. poz. 848);

i) Ustawie z dnia 16 lipca 2004 r. - Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. z 2021 r. poz. 576), w
szczegblnosci z art. 173 ustawy;



2) Serwis internetowy powinien by¢ przygotowany w wersji responsywnej (automatyczne
dopasowujacej sie rozdzielczosci urzadzeh na ktérych jest przegladana, a takze do rdzinych
przegladarek internetowych).
3) Serwis internetowy powinien by¢ przygotowany w technologii umozliwiajgcej korzystanie ze strony
internetowe]j na urzadzeniach mobilnych w takim sam sposéb jak mobilna aplikacja natywna.
4) Technologia wykonania strony powinna pozwalaé¢ na rozbudowe strony oraz na podtgczenie do
niej dodatkowych funkcjonalnosci w przysztosci.
5) Zaréwno strona jak i system CMS powinny by¢ obstugiwane przez najpopularniejsze przegladarki:
IE, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera.
6) Wymagane jest zastosowanie technologii PHP lub JAVA oraz AJAX w zaleznosci od potrzeb (
szczegoblnie do funkcjonalnosci: galeria zdje¢, kalendarz, wyszukiwarka) badz innych technologii o
poréwnywalnych mozliwosciach.
7) Narzedzia do obstugi serwisu www muszg spetniac zalecenia ATAG i by¢ dostepne dla
uzytkownikéw niepetnosprawnych, a w szczegdlnosci:
a. Serwis internetowy powinien dac sie obstuzy¢ przy uzyciu klawiatury.
b. Serwis internetowy nie moze by¢ zbudowany na bazie tabel, traktowanych jako element
konstrukcji layoutu.
c. Odtwarzacze do elementéw multimedialnych zastosowanych w serwisie muszg by¢
dostepne dla osdb niepetnosprawnych.
d. Wszystkie elementy graficzne muszg mie¢ zrozumiaty tekst alternatywny lub mozliwos¢
ustawienia takiego tekstu przez redaktora w odpowiednich wersjach jezykowych.
e. Serwis internetowy powinien oferowac dostep do wszystkich informacji przy wytgczonej
obstudze Java Script.
f. Wszystkie formularze w serwisie muszg by¢ zgodne ze standardami i przetestowane pod
katem dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych.
7) Kazdy layout strony musi mieé przez caty czas widoczny link umozliwiajgcy powrdt do strony
gtéwnej z kazdego miejsca na stronie WWW i odsytacz umozliwiajgcy powrdt na poczatek strony.

3. Zobowi3gzania Wykonawcy

W ramach zaoferowanej ceny za wykonanie przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie
zobowigzany do:

1) przygotowania makiet funkcjonalnych UX oraz layoutéw graficznych Ul dla serwisu www,

2) uczestnictwa w dwodch spotkaniach, warsztatach projektowych (mozliwe w formie online); na
ktorych zostang wypracowane, a nastepnie zaprezentowane koncepcje UX/Ul oraz bedzie istniata
mozliwos$¢ nanoszenia usprawnien lub wypracowywania indywidualnych rozwigzan. W spotkaniach
warsztatowych wezmg udziat przedstawiciele Zamawiajgcego oraz zesp6t UX/UI Wykonawcy.

3) przeprowadzenia szkolenia z zakresu obstugi CMS dla serwisu www, a takie modutéow
funkcjonalnych, ktére zostaty wdrozone i wykorzystane przy tworzeniu strony www,

4) udzielenia gwarancji na przedmiot zamdwienia w okresie 36 miesiecy,

5) do usuwania wad i btedow, w tym aktualizacji pod katem bezpieczenstwa i zgodnosci
z przeglagdarkami (m. in. Firefox, Internet Explorer, Edge, Safari, Opera, Chrome), dokonywania
napraw, usuwanie wszelkich usterek funkcjonalnych i technicznych,



6) udzielenia i Swiadczenia ustugi aktualizacji systemu CMS, a takze dostosowywania funkcjonalnosci
strony www i elementéw technicznych systemu CMS do wymogéw zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa,

7) udzielania bezptatnych porad telefonicznych osobom wskazanych przez Zamawiajgcego w zakresie
obstugi CMS (porady udzielane majg by¢ w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.00 -
16.00) w terminie od dnia odbioru serwisu www i systemu CMS przez Zamawiajgcego przez okres
trwania gwarancji.

8) usuniecia usterek i btedéw ujawnionych w toku eksploatacji — od dnia odbioru serwisu www przez
okres trwania gwarancji, w terminie nie pdzniejszym niz 3 dni od momentu zgtoszenia btedu.

4. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia

1) | etap — przedwdrozeniowy audyt, zorganizowanie warsztatéw projektowych w celu wypracowania
i zatwierdzenia ostatecznej struktury strony i jej zawartosci, a takze specyfikacji technicznej
wymaganych funkcjonalnosci oraz ustalenie oczekiwan odnosnie warstwy wizualnej - do 30 czerwca;

2) Il etap — prace koncepcyjne, stworzenie funkcjonalnej makiety strony wraz z projektem graficznym,
zorganizowanie warsztatow celem omdwienia UX i Ul oraz naniesienia poprawek — do 30 wrzesnia;

3) lll etap — programowanie, udostepnienie wersji testowej, nanoszenie poprawek ze strony
Zamawiajgcego, dopracowywanie i uruchomienie nowej strony oraz przeprowadzenie szkolenia
z obstugi CMS — do 31 grudnia.

1Il. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | DOKUMENTY SKtADAJACE SIE NA OFERTE:

1. Wykonawca musi spetniac tacznie nastepujace warunki:

1) Nie podlega¢ wykluczeniu z przestanek wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.).

2) Zaakceptowac bez zastrzezen wszystkie warunki niniejszego Zapytania.

3) Posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezel
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

4) Posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowac potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do nalezytego i terminowego wykonania zaméwienia:

a) Zamawiajacy uzna warunek doswiadczenia za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze w okresie ostatnich pieciu lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej
3 zamdwienia, polegajace na zaprojektowaniu i utworzeniu serwisu www w oparciu
o autorskie rozwigzanie CMS zgodne 1z przedmiotem zamoéwienia, ktére
charakteryzowaty sie tym, ze warto$¢ kaidego wynosita przynajmniej 30 000 zi
brutto.

5) Znajdowad sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie catosci
zamowienia.

6) W celu unikniecia konfliktu intereséw posiada¢ status podmiotu niepowigzanego
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu



7)

8)

Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieAstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca niespetniajgcy warunkdw zostanie z postepowania wykluczony. Spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie ocenianie na zasadzie spetnia/nie spetnia.
Ocena spetnienia ww. warunkéw zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych
w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego) oraz zatgczonych do
oferty dokumentow.

. Wykaz dokumentoéw sktadajgcych sie na oferte:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego, w ktérym znajdg sie m.in.: oswiadczenia Wykonawcy, imie i nazwisko osoby,
ktora bedzie odpowiedzialna za wspdlprace z Zamawiajacym, wycene catego
zamowienia oraz jego elementow z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku (cena
brutto za realizacje catosci zamodwienia w ust. 4 Formularza ofertowego). Wykonawca
musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania zamodwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowigzujgcych
przepiséw. Podana przez Wykonawce cena jest ceng ostateczng za zrealizowanie catosci
przedmiotu zamdwienia.

Portfolio zawierajgce co najmniej 3 realizacje funkcjonujgcych serwiséw www

odpowiadajgcych przedmiotowi zamodwienia wraz z prezentacjg CMS, dostepem do

wersji demonstracyjnej wraz z instrukcjg obstugi w jezyku polskim.

Referencje lub inne dokumenty (np. faktury, umowy) potwierdzajgce nalezyte wykonanie

minimum 3 serwisow www o wartosci minimum 30000 zt brutto kazdy, zgodnych

z przedmiotem zamowienia, zrealizowanych nie wczesniej niz do 60 miesiecy przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,

wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert.

Petnomocnictwo/Petnomocnictwa dla osoby/oséb  podpisujgcych oferte, jezeli

umocowanie tych oséb do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy nie wynika

z dokumentéw rejestracyjnych firmy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferty niekompletne nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tres¢ lub sposéb ztozenia nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, z tym
zastrzezeniem, ze Zamawiajagcy ma prawo poprawia¢ w ofercie oczywiste omytki
pisarskie lub oczywiste omytki rachunkowe 2z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek. Zamawiajgcy ma prawo réwniez poprawiac inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta
zostata poprawiona — Wykonawca w takim przypadku ma 3 dni na to, by nie wyrazi¢
zgody na poprawienie takiej omytki. Jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody w tym
terminie na poprawienie innej omyiki jego oferta podlega odrzuceniu;

b) nie bedzie mdgt dokonac jej oceny pod wzgledem jakosciowym:;



c) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia, z tym
zastrzezeniem, ze jezeli zaoferowana cena, lub ich istotne czesci sktadowe budzg
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, zamawiajacy ma prawo
zwroci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnied, w tym ztozenie dowoddw,
dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawecy, ktéry
nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia;

d) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia;

e) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

f) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

g) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw.

IV. Kryteria i sposéb oceny ofert

1. Wykonawca przygotowujac portfolio, powinien dokonac prezentacji elementéw podlegajgcych
ocenie oferty w kryterium jakosciowym.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

cena portalu z najnizsza cena
cena portalu badanego

1) Kryterium zaoferowanej ceny = 40%, zgodnie z wzorem: C= x 40 pkt

2) Kryterium jakosciowe przedstawionego portfolio oraz systemu CMS = 60% .

3) Stosujac kryterium jakosciowe Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty, przyznajgc od 0 do 15 punktéw
procentowych tym propozycjom, ktére zdaniem Zamawiajgcego w najwiekszym stopniu odpowiadajg
ponizszym czterem wymogom:

a) fatwos¢ poruszania sie po przedstawionych w portfolio stronach internetowych, pozwalajaca
uzytkownikowi zapoznac sie z interesujgcymi go informacjami w krétkim czasie i wykonaniem jak
najmniejszej liczby czynnosci,

b) spdjnosé stron internetowych z komunikacjg internetowa Ul oraz UX — ukfad podstron i ich tresci,
uktad najwazniejszych elementéw strony, dziatanie nawigacji np. menu gtéwne, ktdre jest zawsze
dostepne przy przewijaniu,

c) zgodnos¢ z zasadami Mobile First, WCAG 2.1, Usability,
d) ergonomie obstugi Panelu CMS,

4) Ocenie wedtug ponizszych kryteridw beda podlegac tylko oferty nieodrzucone oraz spetniajgce
wszystkie wymogi formalne okreslone w zapytaniu ofertowym.

5) Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktow.

6) Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskac oceniana oferta, to 100 pkt.



7) Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt.

8) Z wykonawcg, ktdry uzyska najwyzsza liczbe punktéw tacznie zostanie podpisana umowa.

V. Udzielenie zamoéwienia

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zaproszeniu do sktadania ofert i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryteria wyboru.

VI. Termin i miejsce skfadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ drogg mailowa na adres sekretariat@filharmoniagorzowska.pl do dnia 14
maja b r. do godz. 12.00. Oferty ztozone po tym terminie nie bedg brane pod uwage.

2. Oferta powinna mie¢ forme skanu.

3. Oferta powinna by¢ opatrzona podpisem osoby upowaznionej do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy.

4. Osoby wyznaczone do kontaktu z Wykonawca:

Izabela Grygiel-Guta, tel. 95 7392 716, w godzinach w godz. od 8.00 do 14.00 oraz pod adresem e-
mail: izabela.grygiel-gula@filharmoniagorzowska.pl.

VII. Pozostate informacje:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajagcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub tresci ztozonych oswiadczen lub dokumentdw, a takze
zazgdaé uzupetnienia oswiadczen lub dokumentéw jezeli oswiadczenia lub dokumenty s3
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia
lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Zamawiajagcy moze samodzielnie uzupetni¢ brakujace
oswiadczenia lub dokumenty, jezeli jest w ich posiadaniu lub moze je uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych w szczegdlnosci rejestrow publicznych.

5. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

w
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Zamawiajgcy moze najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie zbadad, czy Wykonawca,
ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu. Jezeli taki Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu
w postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych
ofert.

. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia publicznego (konsorcjum).

Wykonawcy, ktdrzy wspdlnie ubiegajg sie o zamdwienie powinni ustanowi¢ petnomocnika
(Lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy. W takim przypadku do oferty nalezy
zatgczy¢ dokument (skan) potwierdzajacy ustanowienie petnomocnika (Lidera) konsorcjum.
Petnomocnictwo musi zawiera¢ petng nazwe wszystkich uczestnikow konsorcjum oraz musi
by¢ podpisane przez wszystkich wymienionych uczestnikéw zgodnie z zasadami reprezentacji.
Jezeli w postepowaniu oferte ztozg Wykonawcy wystepujacy wspdlnie, Zamawiajgcy bedzie
stosowat zasady okreslone w art. 23 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego. Zamawiajgcy moze wyjasnic tres$¢ ogtoszenia o zamdéwieniu lub pozostawic taki
whiosek bez rozpoznania.

. Zapytanie ofertowe moze by¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy zamieszcza wyjasnienia lub zmiany
tresci ogtoszenia o zaméwieniu zgodnie z trybem publikacji ogtoszenia. Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli
jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajagcy otrzyma stosowne zawiadomienie o ich
wprowadzeniu przed terminem skfadania ofert, wedtug takich samych zasad jak sktadanie
oferty.
Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé swojg oferte
z postepowania pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma stosowne zawiadomienie, wedtug
takich samych zasad jak sktadanie oferty.
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, moze zastrzec w ofercie informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, tj. Dz.
U. Z 2020 r. poz. 1913 jezeli réwnoczesnie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Zastrzezenie winno by¢ wéwczas dokonane poprzez ztozenie
oferty w dwdch czesciach opisanych jako ,czesc jawna oferty”
i ,czesc tajna oferty”. Oferta ztozona bez podziatu na czesci jawng i tajng jest ofertg jawna.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, dotyczgcych nazwy (firmy) i adresu Wykonawcy,
ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofercie.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawcy nie sg uprawnieni do wystepowania do Zamawiajacego z jakimikolwiek
roszczeniami w zwigzku z zapytaniem ofertowym i prowadzonym postepowaniem
w ramach projektu, w tym z tytutu poniesionych kosztéw i szkéd, w szczegdlnosci
w przypadku uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego lub wyboru innego
Wykonawcy.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wnoszenia odwotan od decyzji Zamawiajgcego
podejmowanych w trakcie prowadzonego postepowania.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia




dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

7 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuije sie, ze:

(dotyczy Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi, w tym osobami fizycznymi

prowadzgcymi dziatalno$¢ gospodarczg)

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Edukacji Artystycznej —
Filharmonia Gorzowska, ul. Dziewieciu Muz 10, 66-400 Gorzdow Wikp.;

2) Centrum Edukacji Artystycznej — Filharmonia Gorzowska wyznaczyta Inspektora
Ochrony Danych, we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych oraz w sprawach dotyczacych realizacji praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych prosimy o kontakt pod wskazanym adresem email:

iod@filharmoniagorzowska.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz w zwigzku z ewentualng realizacjg przez Pana/Pania umowy o zamowienie
publiczne;

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, w okresie i na warunkach okreslonych
w art. 140 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego Rady nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013r.", a wobec Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa o zamdwienie
publiczne — na czas obowigzywania umowy oraz na czas wymagany do rozliczenia
umowy;

5) w przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych
osobowych przystuguje Pani/ Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

Zataczniki:

1)

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy,

* Pkt 1.Bez uszczerbku dla zasad dotyczacych pomocy paristwa instytucja zarzadzajaca zapewnia udostepnienie Komisji i Europejskiemu Trybunatowi Obrachunkowemu wszystkich dokumentéw potwierdzajacych
dotyczacych wydatku wspieranego z funduszy polityki spojnosci w ramach operacji, dla ktérych catkowite wydatki kwalifikowalne wynosza mniej niz 1 000 000 EUR; udostepnia jena zadanie przez okres trzech lat od dnia 31
grudnia nastepujacego po ztozeniu zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto dany wydatek dotyczacy danej operacji.

W przypadku operacji innych niz te, o ktérych mowa w akapicie pierwszym, wszystkie dokumenty potwierdzajace powinny by¢ udostepnione przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu zestawienia
wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonej operacji.

Instytucja zarzadzajaca moze podjac decyzje o zastosowaniu do operacji, dla ktorych catkowite wydatki kwalifikowalne wynosza mniej niz 1 000 000 EUR, zasady, o ktérej mowa w akapicie drugim.

Okres, o ktérym mowa w akapicie pierwszym, zostaje przerwany w przypadku ia posti ia prawnego albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji.




